ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования городского округа (муниципального района, поселения) «________», утвержденной распоряжением главы (руководителя администрации)
от «___»_______ 2015 г. №______

 
Журнал учета поступления бланков
	№ п/п
	Наименование вида бланка
	Дата поступления
	Дата и номер сопроводительного документа
	Наименование организации-поставщика бланков
	Количество экземпляров бланков
	Серия и номера бланков

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 



ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Инструкции по делопроизводству в администрации муниципального образования городского округа (муниципального района, поселения) «________», утвержденной распоряжением главы (руководителя администрации)
от «___»_______ 2015 г. №______

Журнал учета выдачи бланков

	№ п/п
	Наименование вида бланка
	Количество экземпляров бланков
	Серия и номера бланков
	Наименование подразделения, фамилия, имя, отчество получателя
	Расписка в получении 
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

